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 انجام خدماتفرآیند 

 

 

 :همکاران فرایند
 مدیریت -
کلیه واحدهای اداری و -

 پشتبانی 
کارشناسان فنی در -

 حوزه های مختلف 

 :صاحب اصلی فرآیند
 واحد تدارکات

 :خروجی
فرم درخواست خرید  -

 تکمیل شده
 گواهی انجام کار-
 خدمات انجام شده -

 

 :ورودی
ثبت اطلاعات -

درخواست کالا در 
سامانه اتوماسیون 

 اداری
 فرم درخواست خرید-

 

 تحویل فرم درخواست خرید تکمیل شده به واحد تدارکات

   کند؟تایید می را استمقام مجاز درخو

م خدمت نیاز به انجا
 ؟سپاری دارد.برون

 

ت تجهیزا، تجهیزات پزشکی)توع درخواست  ی بانارجاع به کارشناس با واحد ف
  .. (رانی و سی، عمفنی و مهند  ،رایانه ای

انجام خدمات ورفع مشکل توسط 
 ی وتحویل به بخشفنل نیرس

 صدور و تکمیل فرم درخواست خرید 

 

 ارجاع به مقام مجاز جهت بررسی

با درخواست خرید 
 شود؟موافقت میخدمات 

 

 ور دقیمتآکارپردازی و کارشناس خرید جهت برارجاع به مسئول 
 

 خرید و انجام خدمات توسط کارپرداز از مراکز معتبر و مورد تائید
 

آیا خدمات انجام شده مورد تأیید 
 ه می باشد؟واحد فنی مربوط

تعیین اعتبار توسط مسئول حسابداری 
 اعتبار جهت خرید خدمات موجود است؟

تماس با مراکز مورد نظر جهت بازبینی و 
 انجام بهینه وتحویل خدمات مجدد

 

تایید خدمات انجام شده توسط واحد فنی مربوطه و واحد 
 متقاضی و صدور گواهی انجام کار


